MESTSKA CAST BRATISLAVA - CUNOVO

Smernica pri spristupiiovani informacii
v zmysle zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zikon o slobode informacii) na Ziadost’ v podmienkach mestskej ¢asti
Bratislava -Cunovo
Mestské ¢ast’ Bratislava - Cunovo ( d’alej len mestska ¢ast), ako povinna osoba poskytuje informacie
podla zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (dalej len “zakon o slobode informacii®), ktoré ma k dispozicii kazdému kto
o informacie poziada, a to bez preukazania pravneho alebo iného dévodu.

Clanok 1
Ziadost’ o spristupnenie informacie

a) ziadost’ je moZné podat’: - e-mailom na adresu: miestnyurad@mec-cunovo.sk
- telefonicky na tel. &islo +421 (0) 2 62 850 629,
- osobne do podatel'ne Miestneho tiradu mestskej Casti,
- istne na pracovisku Miestneho Gradu,
- poStou na adresu: Miestny tirad MC Bratislava - Cunovo
Hraniciarska 144
851 10 Bratislava

b) zo Zziadosti musi byt’ zrejmé: - ktorej povinnej osobe je uréena,
- meno a priezvisko, nadzov alebo obchodné meno Ziadatel’a,
- adresa pobytu alebo sidlo ziadatela,
- informacie, ktorych sa ziadost’ tyka,
- navrhovany spdsob spristupnenia informacii.

1.1, Ziadosti sa prijimaju na podatelni. V defi prijatia je zaevidovana v registratire (naskenovana) a
preposland na prislusny referat.

1.2. Ak bola Ziadost’ prijata na inom pracovisku, je zamestnanec, ktory ju prijal povinny v ten den
postlpit na zaevidovanie podatel'ni, ktora zabezpe¢i d’alsi postup podla ods. 1.1. tohto ¢lanku.

1.3. Pri Ziadosti prijatej elektronickou poStou je povinny ten, kto ju prijal, bezodkladne, najneskor
nasledujtici pracovny defi, postipit’ na zaevidovanie podatelni, ktord zabezpedi d’alsi postup podla
ods. 1.1. tohto ¢lanku.

1.4. Ziadost’ podanii distne je povinny ten, kto ju prijal spisat’ na formulari o prijati Gstnej Ziadosti
a bezodkladne postupit’ podatelni, ktora zabezpeci d’alsi postup podl'a ods. 1.1. tohto ¢lanku. (podla

vzoru ziadosti o poskytnutie informacie podla zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informéaciam umiestneni na oficialnom webovom sidle).



1.5, Prislusny referit je zodpovednv za:

a) posidenie naleZitosti podfa zdkona ¢. 211/2000 Z.z. ¢i sa bude Ziadost' vybavovat
postupom, ktory uréuje citovany zakon,

b} vedenie evidencie vSetkych prijatych Ziadosti o informacie,

¢) vykonanie potvrdenia dorucenia Ziadosti povinnegj osobe,

d) a vpripade, Ze nie je primdrne zodpovedny za vypracovanie odpovede, postupuje
Ziadost’ na zodpovedny referat a to maximalne do jedného pracovného diia.

1.6. V pripade, ze Zziadost' nema predpisané nalezitosti pod¥a zédkona, prislusny referdt vyzve Ziadatela,
aby neGplnt Ziadost’ doplnil. Vo vyzve na doplnenie Ziadosti uréi lehotu minimalne sedem dni a pougi
Ziadatel'a, ako mé ziadost’ doplnit. Po uplynuti lehoty vee odloZi bez vydania rozhodnutia.

1.7. Ak sa Ziadost' tyka spristupnenia informacii, kedy je potrebna sicinnost viacerych
organizaénych zloZiek tradu, referent podatelne (na pokyn starostky MC BA-Cunovo) uréi garanta
Ziadosti (dalej len ,,garant™) v kopii doruéi na podateliiu.

Garantom je referdt, ktory spristupiiuje informacie na zéklade pisomného poverenia starostky na
pravo podpisania vybavenia Ziadosti. Zodpoveda za zabezpelenie siidinnosti referdtov pri priprave
odpovede a dodrzanie zékonnej lehoty pre odoslanie odpovede na Ziadost'.

Pokial’ sa vyzaduje podpis starostky, garant odpovede doda pripravena odpoved starostke MC
BA-Cunovo na podpis, a to najneskér dva pracovné dni pred uplynutim lehoty na odosianie,

1.8. Podatel’fia je kontrolnym referdatom, ktory dohliada na dodrziavanie zakonnych terminov pri
spristupfiovani informécii v zmysle zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm.
Referat legislativno-praviych sporov upavedomi podateltiu o zmene terminu dorudenia odpovede.

Clanok 2
Sposob spristupiovania informacii

2.1, Informécie sa spristupiiuji spoésobom uréenym ZiadatePom najmé ustne, nahliadnutim do spisu,
odkopfrovanim informdacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim fotokdpii, telefonicky, postou,
elektronickou postou. Ak nie je mozné spristupnit’ informaciu spdsob urlenym Zziadatel'om, dohodne
mestska Cast’ so Ziadatelom iny spdsob spristupnenia informaécii,

2.2, Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou, sa informacia spristupiiuje slepeckym
(Braillovym) pismom alebo zvi¢Senym typom pisma.

2.3. Nevidiaca osoba je oprévnena pozadovat spristupnenie informécie slepeckym (Braillovym)
pismom. Pri podani Ziadosti predlozi kdpiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s
fervenym pasom, na kiorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci -
Blind".

2.4, Slabozraka osoba je opravnend pozadovat’ spristupnenie informacie zvicienym typom pisma. Pri
podani ziadosti predloZi kdpiu preukazu ob&ana s taZkym zdravotnym postihnutim.

2.5. Ak Ziadatel’, ktory je osobou nevidiacou alebo slabozrakou v Ziadosti uvedie, Ze pozaduje
spristupnenie informacie v pristupnej forme, mestska Cast’ je povinnd spristupnit’ informaciu v
pozadovanej pristupnej forme. Mestskd Cast’ méZe v tomto pripade poziadat’ osobu, ktord ma $pecialne



zariadenia prispdsobené na pismo a tla¢ slepeckého pisma k dispozicii, bezodkladne o vyhotovenie
prekladu spristupriovanej informécie. Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol primerany
rozsah v pristupnej forme, mestska cast’ spristupni pozadovani informaciu alebo jej Sast’ inym
vhodnym spdsobom podla ods. 1 tohto ¢lanku.

2.6. Ak je ziadate'om osoba nepodujiica alebo nedostychava v ziadosti uvedie, akym spdsobom podfa
ods. 1 tohto ¢lanku poZaduje spristupnenie informacie.

Clanok 3
Lehota na vybavenie ziadosti

3.1, Ziadost o informacic sa podFa zakona o slobode informécii povazuje za podanti v defi, ked” bola
oznamend povinnej osobe prisludnej vo veci konat. Nie je to dei, ked' bola Ziadost' odoslana
(napriklad na poste), ale je to deil, v ktory bola povinnej osobe dorucena.

3.2. Lehota na vybavenie Ziadosti o informacie zafina plyniat® prvym pracovnym diiom
nasledujicim po dni, v ktorom bola Ziadost’ podana (t.j. ozndmena, resp. doruéena povinnej
osobe).

3.3. Ziadost o spristupnenie informacii vybavi organizaéna zlozka, ktora je garantom Ziadosti, bez
zbytotného odkladu, najneskér do 6smich pracovnyeh dni odo dita podania ziadosti alebo odo dna
odstranenia nedostatkov Ziadosti a do pétnastich pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podfa § 16 ods. 2 pism. a) zdkona o slobode informacii.

3.4. Zo zavaznych dévodov mozno lehotu na spristupnenie informacie predlzit, najviac viak o osem
pracovnych dni a pétnast’ pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe v pristupne;
forme podla § 16 ods. 2 pism. a) zakona o slobode informdcii,

3.5. Pred uplynutim zikladnej lehoty (§ 17 ods. 1) musi povinna osoba prediZenic Iehoty
oznamit’ Ziadatel'ovi. V opalnom pripade povinnd osoba nedodrzi lehotu na vybavenie Ziadosti
a v dostedku toho vznikne fikcia rozhodnutia v zmysle § 18 ods. 3.

3.6. V pripade, ak ziadost’ smeruje k spristupneniu informécii, ktoré mestskd ast’ nema k dispozicit,
ale ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanti informaciu ziskat,, postipi Ziadost’ do piatich dni
odo diia dorutenia Zziadosti povinnej osobe, ktorda ma informécie k dispozicii, o tom bezodkladne
informuje Ziadatel’a.

Clanok 4
Vybavenie ziadosti

4.1. Vybavenim Ziadosti o informacie sa rozumie bud’ poskytnutie poZadovanych informécii (aj
odkazom na uz spristupnent informaciu) v zakonom stanovenej lehote alebo vydanie pisomného
rozhodnutia o nespristupneni informacii v zakonom stanovenej lehote.

4.2, Ak ma mestskd Cast pozadované informéacie k dispozicii, poskytne ich ZiadatePovi v rozsahu
a sposobom podla § 16 zakona o slobode informéeii, o éom urobi rozhodnutie zdpisom v spise. Proti
takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.



4.3. Ak mestskd Cast’ nevyhovie Ziadosti hoci len v Casti, vyda o tom organizaéna zlozka, ktora je
garantom Ziadosti v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie sa doruduje
ZiadatePovi do viastnych rik. Kazdé rozhodnutie o nespristupneni informacii musi obsahovat’ zdkladné
nalezitosti rozhodnutia stanovené v § 47 zdkona o spraviom konani - vyrok, oddvodnenie a poudenie
o odvolani.

4.4. Ak mestska ¢ast’ v lchote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie, nevydala rozhodnutie a ani
informéaciu nespristupnila, predpokladéd sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnat
informaciu.

4.5. Pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informécie mestska Cast” dodrZiava tieto lehoty:

e} pat (8} dni - postipenic Ziadosti, ktord nemdze mestska cast’ vybavit' a ma vedomost’ o
tom, kde mozno poZadovantt informdciu ziskat',

f) osem (8) pracovmnych dni - odpoved’ Ziadatelovi na (plnd Ziadost, ak nie s zdvazné
d6vody na predizenie lehoty,

g) pitnast’ (15) pracovnych dni - ak sa spristupfiuje informacia nevidiacej osobe
v pristupnej forme napisand slepeckym (Braillovym) pismom,

h) Sestnast’ (16) pracovnvch dni - v pripade predlZenia lehoty zo zavainych dévodov
uvedenych v zakone o slobodnom pristupe k informaciam,

iy tridsat’ (30) pracovnych dni - v pripade predizenia lehoty, ak sa spristupriuje informécia
nevidiacej osobe v pristupnej forme napisana stepeckym (Braillovym) pismom,

J}  pitndst (15) dni - rozhodnutie ¢ opravnom prostriedku proti rozhodnutiuv o odmietnuti
Ziadosti na spristupnenie informacic nadriadenym orgéanom.

Clanok 5
Opravné prostriedky

5.1, Proti rozhodnutiu miestncho tradu mestskej Zasti o odmietauti spristupnenia poZadovanej
informacie moZno podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorudenia rozhodnutia alebo od marneho
uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17, povinnej osobe, ktord rozhodnutie vydala, alebo
mala vydat’,
Odvolanie sa podiva pisomne na adresu: Miestny trad MC Bratislava — Cunovo

Hrani¢iarska 144

851 10 Bratislava

5.2, Thned po dorueni je odvolanie zaevidované (naskenované) v registratirnom denniku, kde je
odvolaniu pridelend spisovd znacka a prijatie je potvrdené odtlatkom podacej peéiatky, nésledne je
odvolanie zaevidované v evidencii Ziadosti na prislugnom referdte.

5.3. O kazdom doru¢enom odvolani a o spdsobe jeho riesenia zamestnanec bezodkladne informuje
starostku MC BA-Cunovo. O podanom odvolani rozhoduje starostka MC BA-Cunovo, ktora posidi, &i
vyhovie alebo nevyhovie odvolaniu Ziadatel'a. Ak Ziadatel’ podal odvolanie, mozno mu v plnom
rozsahu vyhoviet do 30 dni od jeho doruenia.

5.5. Ak odvolanie nie je vybavené v ramci autoremediry, o odvolani proti rozhodnutiv miestneho
Gradu mestskej Casti rozhoduje starosta mestskej asti, do 15 dni od dorugenia odvolania. Ak starosta
mestskej Casti v uvedene] lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym
bolo odvolanie zamietnuté a napadnuté rozhodnutie potvrdené. Za deit dorucenia tohto rozhodnutia sa
povazuje druhy deil po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia. Rozhodnutie o odmictout] Ziadosti je
preskiimatelné sadom podla pristugnych ustanoveni Obé&lanskeho stdneho poriadku,

5.6. Rozhodnutic o odvolani je mozno preskimat’ v stidnom konani podla Obéianskeho studneho
poriadku,



Clanok 6
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

6.1. Informdcie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekro¢it’ vysku
materialnych ndkladov a nakladov spojenych s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

6.2. Materidlne naklady spojené so zhotovenim képii, so zadovaZovanim technickych nosi¢ov
a odoslanim informéacie Ziadatel'ovi do vy$ky 1 euro sa net&tuji.

6.3. Uhrady nakladov za spristupnenie informécii ustanovuje MC Bratislava- Cunovo — v sadzobniku
Ghrad nékladov stvisiacich s poskytovanim informacii podla zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam nasledovne:

a) Uhrady nakladov spojené s vyhotovenim képie informacie:
0,07€ za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4,
0,10 € za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A4,
0,14 € za vyhotovenie jednej strany informécie formatu A3,
0,23 € za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3,

b) 035€ za poskytnutie informécie na CD,

c) 0,08€ obalka format A6,
0,08 € obalka format A5,
0,15€ obalka format A4,

d) néklady spojené s odoslanim informacie sa spravuju aktudlnym cennikom postovych sluzieb.

Clanok 7
Zavere¢né ustanovenia
7.1 Této smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov Miestneho tradu MC BA-Cunovo.
7.2 Za dodrziavanie tejto smernice s starostke MC Bratislava-Cunovo zodpovedni zamestnanci
Jjednotlivych organizacnych utvarov Miestneho tradu MC Bratislava-Cunovo. Nedodrzanie tejto

smernice moze byt povazované za porusenie pracovnej discipliny.

7.3 Této smernica nadobuda uc¢innost’ diiom podpisu.

*
g S
Ofiabriela Ferentakové
gtarostka MC Bratislava -Cunovo

V Bratislave, 31.8.2015

Priloha:
Vzor ziadosti o poskytnutie informéacie



MESTSKA CAST BRATISLAVA — CUNOVO

Ziadost
o poskytnutie informacie podl’a zakona ¢. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Evidenéné éislo:

Déatum podania Ziadosti: ......ccceveeveeiiiieiiie e

Ziadost podana:

O Ustne o faxom 0 e-mailom o telefonicky
Menowa;priezvisico/inizov) Biadatela s mmmsemmimmmpmmnrsnnsnmmnsmmm s
Aadresa(sidlo Y Pladatels o R T TS R T

Obsah pozadovanych informacii:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

Pozadovany sposob spristupnenia informacie:

O Ustne O pisomne o faxom O e-mailom o telefonicky

podpis ziadatel'a



