MESTSKA CAST BRATISLAVA—CUNOVO

Smernica
o postupe pri oznamovani protispolocenskej ¢innosti

Smernica o postupe pri oznamovani protispolo¢enskej €innosti sa vydava podfa § 10 ods. 9
zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispoloenskej &innosti a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni zakona &. 189/2023 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zakon &.
54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispoloCenskej Cinnosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a ktorym sa meni a doplita zakon &. 327/2005 Z. z. o poskytovani pravnej
pomoci osobam v materialnej nidzi a o zmene a doplneni zakona ¢. 586/2003 Z. z. o advokacii a
o zmene a doplneni zakona ¢. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v
zneni neskorSich predpisov v zneni zakona €. 8/2005 Z. z. v zneni neskorSich predpisov (d’alej len

,»Zakon o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti®).

ClL 1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica o postupe pri oznamovani protispoloc¢enskej ¢innosti (d’alej len ,,smernica*

upravuje podrobnosti o

a) podavani ozndmeni a evidovani oznameni tykajucich sa kriminality alebo inej
protispoloCenskej ¢innosti (d’alej len ,,protispoloCenska ¢innost™),

b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznameni
protispoloCenskej ¢innosti (d’alej len ,,0zndmenie®),

c¢) zachovani ml€anlivosti o totoZnosti oznamovatel'a a totoZnosti dotknutej osoby,

d) oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia,

e) spracuvani osobnych tidajov uvedenych v oznameni,

f) prijimani opatreni na odstranenie nedostatkov zistenych pri preverovani oznameni a o
komunikacii s oznamovatel'om vo veci tychto opatreni,

g) prijimani opatreni proti braneniu v oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti.

(2) Smernica upravuje postup pri oznamovani protispoloCenskej ¢innosti zamestnavatel'a,
ktorym je mestska Cast’ Bratislava-Cunovo (d’alej len ,,mestska ¢ast™).

(3) Smernica je zavdzna pre zamestnancov a Statutarny organ mestskej (d’alej len
,LZamestnanec*).

(4) Smernicou nie je dotknuta povinnost’ oznamenia trestného Einu alebo prekazenia
trestného &inu.")

") § 1 ods. 2 zakona & 54/2019 Z. z o ochrane oznamovatelov protispologenskej &innosti a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni zakona &. 189/2023 Z. z., ktorym sa meni a dopliia zakon &. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatelov protispologenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zédkonov a ktorym sa meni a dop[ﬁa
zakon &. 327/2005 Z. z. o poskytovani pravnej pomoci osobam v materidlnej niidzi a o zmene a doplneni zakona

¢. 586/2003 Z. z. o advokacii a o zmene a doplneni zédkona €. 455/1991 Zb. o Zzivnostenskom podnikani
(zivnostensky zakon) v zneni neskorSich predpisov v zneni zékona &. 8/2005 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.



(5) Zamestnanci su povinni poskytnut’ dokumenty, vyjadrenia, informacie alebo tdaje
potrebné na preverenie oznamenia, ako aj d’alS§iu nevyhnutni suéinnost’ pri preverovani
oznamenia.

(6) Oznamovatel je povinny poskytnut’ nevyhnutnii su¢innost’ pri preverovani oznamenia.

QL2
Zodpovedna osoba

(1) Zodpovednou osobou, ktora pini ulohy podla zikona o ochrane oznamovatelov
protispologenskej &innosti pre zamestnancov je miestny kontrolér?) (dalej len ,,zodpovedna
osoba‘).

(2) Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podadvania ozndmeni su zverejnené na
webovom sidle mestskej Easti.

(3) Zodpovedna osoba je opravnena v potrebnom rozsahu pisomne Ziadat’ oznamovatela,
ako aj zamestnancov o poskytnutie sicinnosti pri prevereni oznamenia.

(4) Zodpovedna osoba bezodkladne, najneskér do siedmich dni od prijatia oznamenia,
oznamovatel'ovi potvrdi prijatie oznamenia; to neplati, ak oznamovatel’ uvedie, Ze na potvrdeni
prijatia ozndmenia netrvd. Zodpovedna osoba nepotvrdi prijatie ozndmenia, ak sa dovodne
domnieva, Ze potvrdenie prijatia oznamenia mdZe ohrozit’ ochranu totoZnosti oznamovatela.’)

(5) Zodpovedna osoba kazdoro¢ne eviduje za predchadzajici kalendarny rok Statistické
tidaje 0%
a) pocte oznameni, ktoré prijala,
b) pocte trestnych konani a konani o spravnom delikte, ktoré sa zacali na zdklade oznameni podl'a
pismena a) a ich vysledok,
¢) odhadovanu 3kodu, ak sa zistila, a sumy navratené na zaklade preverovani, trestnych konani
alebo konani o spravnom delikte stvisiace s urobenymi oznameniami.

(6) Zodpovedna osoba je povinna chranit’ oznamenia, evidenciu ozndmeni a dokumentaciu
stivisiacu s preverovanim oznameni pred stratou, zni¢enim, poskodenim, zneuZitim alebo inym
neopravnenim nakladanim a zamedzit' pristup neopravnenych osdb k evidencii oznameni
a k dokumentécii stivisiacej s preverovanim oznameni.

ClL3
Podavanie oznameni

(1) Oznamenie o skuto€nostiach, o ktorych sa zamestnanec dozvedel v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie, alebo v savislosti s ¢innostou vo
verejnom zaujme a ktoré mdZu vyznamnou mierou prispiet k objasneniu zavaZnej
protispolocenskej Cinnosti, alebo k =zisteniu alebo k usvedéeniu jej pachatela, adresuje
zodpovednej osobe.

(2) Oznamenie musi byt zrozumitel'né a musi byt z neho zrejmé, na aki protispolo¢enski
¢innost’ oznamovatel’ poukazuje.

%) § 10 ods. 1 zakona &. 54/2019 Z. z. v zneni zakona &. 189/2023 Z. z..
3) § 22 ods. 4 zakona &. 54/2019 Z. z. v zneni zikona &. 189/2023 Z. z..
) § 22 ods. 6 zakona €. 54/2019 Z. z. v zneni zakona ¢&. 189/2023 Z. z..
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(3) Aby bolo mozné oznamenie ddokladne preverit, oznamovatel by mal vo svojom
oznameni uviest’ najmé
a) svoju totoznost’ a kontaktné udaje,
b) aké skutocnosti viedli k podozreniu a kto je podozrivy z protispologenskej ginnosti,
¢) spdsob zistenia skutocnosti a ziskania informécii, ktoré su predmetom oznamenia,
d) udaj o svedkovi alebo inej zainteresovanej osoby, ak je oznamovatelovi znamy,
e) podklady alebo dékazy, ak sl oznamovatel’'ovi zname; tieto k oznameniu doloZi,
f) informéciu, ¢i o zistenych skutoénostiach a ziskanych informaciach uz podal informaciu a ak
ano, komu.

(4) Oznamenie mdZe oznamovatel’ podat’ aj
a) organu ¢innému v trestnom konani,
b) prokurature,
¢) spravnemu orgdnu prisluSnému na konanie o sprdvnom delikte, ktory je zdvaZnou
protispolocenskou ¢innostou.

(5) Nikomu nesmie byt branené v oznamovani protispoloenskej &innosti; branenim
podaniu oznamenia sa rozumie napriklad odmietnutie prijatia oznamenia alebo akékol'vek
konanie, ktorého cielom je zmarit, staZit' alebo spomalit’ podanie ozndmenia. Konanie osoby,
ktora bude branit’ podaniu ozndmenia sa vzhladom na okolnosti konkrétneho pripadu méze
povazovat za zavaZzné, alebo za menej zdvazné porusSenie pracovnej discipliny. Ak
oznamovatel'ovi bolo branené podat’ oznamenie, je potrebné, aby sa obratil s touto informaciou
priamo na zodpovednti osobu.

(6) Oznamenie mdZe oznamovatel’ podat’

a) osobne ustnou formou v kancelarii zodpovednej osoby; oznamovatel’ mbZe poziadat’ o osobné
stretnutie, pricom zodpovednd osoba je povinnd uskuto¢nit’ stretnutie v primeranej lehote.
Zodpovednd osoba pri Gstnej forme vyhotovi zdpisnicu o prijati oznamenia, ktora tvori prilohu
tejto smernice; oznamovatel' skontroluje obsah zapisnice a ak sa nejednd o anonymného
oznamovatel'a, tuto potvrdi svojim podpisom,

b) osobne do podatel'ne miestneho tiradu mestskej Casti v zalepenej obdlke s oznaenim
»Neotvaratt — oznamenie v zmysle zdkona &. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov
protispolocenskej €innosti®,

c) poStou v zalepenej obalke soznaCenim ,Neotvarat — oznamenie v zmysle zakona ¢&.
54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti“ na adresu:

Mestska &ast’ Bratislava-Cunovo
Miestny kontrolor

Hraniciarska 144/22

85110 Bratislava

d) elektronickou postou na emailovii adresu: poradova@mec-cunovo.sk, ktora je dostupna 24 hodin
denne a pristupna len zodpovednej osobe,

e) anonymne pisomnou formou; zodpovednd osoba anonymné oznamenie riadne zaeviduje a ak
oznamovatel’ neuviedol anonymny kontakt, zdznamom do spisu uvedie nemoznost’ doruéenia
potvrdenia prijatia ozndmenia. Ak oznamovatel’ uviedol anonymny kontakt, prostrednictvom
ktorého moze nad’alej komunikovat, zodpovednd osoba potvrdi prijatie ozndmenia a
oznamovatela informuje o vysledku presetrenia oznamenia prostrednictvom tohto kontaktu.

(7) Zamestnanec podatel'ne nesmie otvorit’ obalku s oznaCenim ,Neotvarat’ - ozndmenie v
zmysle zakona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispologenskej ¢innosti*; obalku
ozna¢i podacou peciatkou s vyznacenim datumu prijatia a bezodkladne ju postipi zodpovedne;j
osobe.



(8) Ak oznamenie prijme ina, ako zodpovedna osoba, je tato osoba povinna oznamenie
bezodkladne postipit’ zodpovednej osobe. Ina osoba je povinna zachovavat' mléanlivost o
skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedela v suavislosti s prijatim oznamenia, predovsetkym o
skutoénostiach, ktoré by mohli identifikovat’ oznamovatel'a, pripadne dotknuti osobu.

Cl. 4
Evidencia oznameni

(1) Zodpovedna osoba bezodkladne zaeviduje kazdé oznamenie v evidencii oznameni
oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti.

(2) Zodpovedna osoba je povinnd pocas troch rokov odo diia dorucenia ozndmenia viest
evidenciu oznameni, v rozsahu®)
a) datum dorucenia oznamenia,
b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a, ak nejde o anonymného oznamovatel’a,
c) predmet oznadmenia,
d) vysledok preverenia ozndmenia,
e) datum skonéenia preverenia oznamenia.

(3) Evidencia oznameni sa vedie v pisomnej podobe a je dostupna vyluéne zodpovednej
osobe.

(4) Evidencia oznameni nepodlicha Registratirnemu poriadku na spravu registratiiry pre
miestny tirad mestskej asti Bratislava-Cunovo.

ClL5
Preverovanie oznameni

(1) Pri preverovani oznameni postupuje zodpovednd osoba nezavisle, nestranne a
objektivne tak, aby bol zisteny skutocny stav.

(2) Zodpovedna osoba je povinna
a) prijat, preverit’ a vybavit’ kazdé oznamenie tak, aby zistila skuto¢ny stav veci, jeho stlad alebo
rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloCenskym zaujmom,
b) zdrzat’ sa akéhokol'vek konania, ktoré by branilo podaniu alebo prevereniu podania.

(3) Ak zobsahu oznamenia vyplyva, Ze nejde o oznamenie podla zadkona o ochrane
oznamovatel'ov protispolo¢enskej Cinnosti, ale na jeho vybavenie je prislusny iny organ,
zodpovednd osoba oznamenie postipi tomuto organu; oznamovatela pisomne informuje
0 postupeni oznamenia.

(4) Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze oznadmenim je iba €ast’ ozndmenia, zodpovedna
osoba preSetri len prislusni ¢ast’ ozndmenia a ostatné asti ozndmenia (napriklad staznost’)
postipi organu prislu$nému na ich vybavenie®); oznamovatel'a pisomne informuje o postipeni
oznamenia.

(5) Ak oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi, zodpovedna osoba oboznami
dotknuti osobu s informaciami uvedenymi v oznameni. Dotknutej osobe umoZni vyjadrit’ sa
k ozndmeniu, ako aj predlozit dokumenty, ¢i iné informécie potrebné na spolahlivé preverenie
oznamenia.

%) § 11 ods. 1 zdkona &. 54/2019 Z. z. v zneni zakona &. 189/2023 Z. z..
%) Napriklad zakona &. 9/2010 Z. z. o st'aZnostiach v zneni neskorgich predpisov, zakon &. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace.
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(6) Ak z obsahu oznamenia, alebo z informacii, ktoré su obsahom ozndmenia mozno zistit’
totoznost oznamovatela, zodpovedna osoba stakymito informaciami dotknutd osobu
neoboznami, ale vyzve ju len na uvedenie, pripadne predlozenie dokumentov, ¢i inych informacii
potrebnych na spol'ahlivé preverenie oznamenia.

(7) Ak je potrebné oznamenie doplnit’ alebo upresnit, aby bolo mozné zacat” ozndmenie
preverovat, zodpovednd osoba vyzve bez zbyto¢ného odkladu oznamovatel’a na jeho doplnenie
alebo upresnenie, s uréenim primeranej lehoty. Ak je doplnenie alebo upresnenie oznamenia
vykonané po uplynuti uréenej lehoty, zodpovedna osoba vykona preverenie do 90 dni odo dria
doplnenia alebo upresnenia oznamenia.

(8) Zodpovedna osoba vychdadza pri preSetrovani ozndmenia z jeho obsahu, bez ohl’adu na
jeho oznacenie. Posudi na zaklade obsahu a d’al$ich znakov podaného oznamenia, ¢i ide o
oznamenie o protispolocenskej ¢innosti, ozndmenie o zdvaznej protispolo¢enskej ¢innosti alebo
in€ podanie a rozhodne o d’alSom postupe.

(9) Zodpovedna osoba spiSe o vysledku preverenia oznamenia spravu, v ktorej zhrnie
skuto€nosti, ktoré uvadza oznamovatel’ a zaroveini uvedie zistené skuto€nosti, t. j. skutoény stav
veci, jeho stulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloéenskym
zaujmom.

(10) Ak sa preverovanim preukdzalo oznadmenie ako opodstatnené, zodpovedna osoba
v sprave o vysledku preverenia ozndmenia navrhne odportcania na odstrdnenie nedostatkov
zistenych pri preverovani oznamenia. Si€asne navrhne lehoty na prijatie opatreni na odstranenie
zistenych nedostatkov, na predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a na splnenie
prijatych opatreni.

(11) Zodpovednd osoba oboznami Statutarny organ so spravou o vysledku preverenia
oznamenia a pou¢i ho o mozZnosti podat’ pisomné namietky k sprdve o vysledku preverenia
oznamenia, navrhnutym odporic¢aniam a k lehotdm na prijatie opatreni, na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a na splnenie prijatych opatreni, v lehote najmenej pat’ pracovnych dni
odo dia dorucenia spravy o vysledku preverenia oznamenia, ak sa zodpovedna osoba nedohodne
so Statutdrnym organom inak.

(12) Ak Statutarny organ podd opravnené néamietky k sprave o vysledku preverenia
oznamenia, navrhnutym odporicaniam, k lehotdm na prijatie opatreni, k predloZenému
pisomnému zoznamu prijatych opatreni a k splneniu prijatych opatreni, zodpovedna osoba ich
zohladni v sprave o vysledku preverenia oznamenia.

(13) Ak sapri preverovani oznamenia preukaze, ze mohlo dojst’ k spachaniu trestného &inu
alebo k inym skutoénostiam, zodpovedna osoba oznami podozrenie z trestnej ¢innosti organom
¢innym v trestnom konani a iné skuto€nosti orgdnom prislusnym podl’a osobitnych predpisov.”)

(14) Ak vysledkom preverenia ozndmenia je postupenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov, je zodpovedna osoba je povinna o tejto skutoénosti vopred
informovat’ oznamovatel'a; to neplati, ak by informovanim oznamovatela mohlo byt zmarené
preSetrenie ozndmenia. Zodpovedna osoba je povinna vyZziadat® si vysledok vybavenia v rozsahu,

7y Napriklad zékon Slovenskej narodnej rady & 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov, zakon
Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni v zneni neskorSich
predpisov.
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ako to umoZiiuje osobitny predpis a do desiatich dni od dorucenia tohto vysledku s nim oboznamit’
oznamovatel'a.?)

(15) Ak oznamovatel opidtovne podal oznamenie v tej istej veci anové ozndmenie
neobsahuje nové skuto¢nosti, zodpovedna osoba pisomne oznami oznamovatel'ovi stanovisko a
sposob vybavenia pévodného oznamenia.

(16) Zodpovedna osoba je zpreverovania oznamenia vylucend, ak zo skutoCnosti
uvadzanych v oznameni mozno mat’ pochybnosti o jej nezaujatosti, vzhl'adom na jej vztah
k preverovanej veci, k oznamovatel'ovi alebo k inym dotknutym osobam, ktorych sa oznamenie
tieZ priamo alebo nepriamo dotyka; v takomto pripade zodpovedna osoba oznamenie podstupi
organu prisluSnému na vybavenie podla odseku 13 a o tejto skuto€nosti pisomne informuje
oznamovatela.

CL6
Oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia jeho oznimenia

Zodpovedna osoba je povinna preverit oznadmenie a oznamit oznamovatel'ovi vysledok
preverenia oznamenia a opatrenia, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia do 90 dni od
potvrdenia prijatia oznamenia alebo ak sa prijatie oznamenia nepotvrdilo, do 90 dni od uplynutia
siedmich dni od prijatia ozndmenia.®)

CL7
Zachovanie mléanlivosti o totoZnosti oznamovatel’a a totoZnosti dotknutej osoby

(1) Zodpovedna osoba je povinna pri prijimani, preverovani aevidencii ozn&meni
zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti oznamovatel’a a totoZnosti dotknutej osoby; na poskytnutie
informacie o totoznosti oznamovatela je potrebny jeho pisomny suhlas. Prvou vetou nie je
dotknuta povinnost’ poskytnit’ informécie o totoZnosti oznamovatela a informacie o totoZnosti
dotknutej osoby na ucely trestného konania alebo konania o spravnom delikte podl'a osobitnych
predpisov®) (napriklad zdkon Slovenskej ndrodnej rady &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znen{
neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky &. 10/1996 Z. z. o kontrole
v §tatnej sprave v zneni neskorsich predpisov).

(2) Povinnost’ zachovavat mléanlivost’ o totoZnosti oznamovatel'a a dotknutej osoby trva aj
po ukonéeni vnatorného preverovania alebo vySetrovania organov ¢innych v trestnom konani, a
to aj vtedy, ak sa podozrenie z protispoloéenskej ¢innosti nepreukazalo, ako aj po ukonéeni
pracovného pomeru s oznamovatel'om alebo dotknutou osobou.

(3) Zodpovedna osoba kontaktuje oznamovatel'a tak, aby nedoSlo k prezradeniu jeho
identity (e-mailom, osobne alebo telefonicky).

(4) Zodpovedna osoba pouziva pri preverovani oznamenia z ddvodu zachovania anonymity
oznamovatel'a odpis ozndmenia alebo, ak je to mozné, jeho kdpiu, bez uvedenia udajov, ktoré by
identifikovali oznamovatel'a.

%) § 10 ods. 8 zdkona &. 54/2019 Z. z. v zneni zakona &. 189/2023 Z. z..
°) § 10 ods. 7 zdkona &. 54/2019 Z. z. v zneni zakona &. 189/2023 Z. z..
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CL8
Spracivanie osobnych idajov uvedenych v oznameni

(1) Pri spracuvani osobnych udajov ziskanych pri preverovani ozndmenia sa postupuje
podra Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri
spractivani osobnych tdajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica
95/46/ES (vieobecné nariadenie o ochrane idajov) zo diia 27. aprila 2016 a zakona &. 18/2018 Z.
z. o ochrane osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov.

(2) Zodpovedna osoba spraciiva osobné idaje v rozsahu uvedenom v ¢l. 4 ods. 2.

ClL9
Zavereéné ustanovenia

(1) ZruSuje sa Predpis o vnitornom systéme preverovania oznameni v zmysle zakona
¢. 54/2019 Z. z., G&inny od 01.09.2019.

(2) Tato smernica bola schvélend uznesenim miestneho zastupitel'stva mestskej &asti
Bratislava-Cunovo, ¢. 69/2024 diia 19.2.2024.

(3) Téato smernica nadobuda u¢innost’ ditom schvélenia.

Gabriela Ferenéakova
)starostka MC Bratislava-Cunovo




Priloha

k smernici o postupe pri oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti

MESTSKA CAST BRATISLAVA-CUNOVO

Zapisnica o prijati oznamenia
podPa ¢l. 3 ods. 6 pism. a) smernice o postupe pri oznamovani protispolocenskej ¢innosti

Oznamenie prijaté dna:

Podanie oznamenia: ustne do zapisnice
- neanonymné ]

- anonymné 0O

Titul, meno, priezvisko:
Pobyt:

Kontakt:

Osobné udaje oznamovatel’a, ak je oznamenie neanonymné

Predmet oznamenia:

Pocet priloh/dokumentov odovzdanych
oznamovatel’om:

Podpis miestneho kontroléra:

Podpis oznamovatel’a (neanonymného):




