Miestny iirad MC Bratislava - Cunovo

Hrani¢iarska 144 /22, 851 10 Bratislava

Smernica starostky €. 3/2013

Verejné obstaravanie a zadavanie zakaziek
s nizkou hodnotou

Platnost’ od 1.7.2013

§1
Uvodné ustanovenia

1. Internt smernicu vydéva starostka mestskej Gasti Bratislava — Cunovo v stlade so
zakonom SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor§ich predpisov a na
zaklade zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len zadkon o VO), ktory upravuje pravidla
postupu verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych a podlimitnych zakaziek, av8ak
postup pri zakazke, ktora nie je ani nadlimitnou, ani podlimitnou zakazkou (dalej zakazka s
nizkou hodnotou), vymedzuje iba ramcovo.

2. Dévodom na vydanie tejto internej smernice je fakt, Zze dia 1.7.2013 nadobuda
Gcinnost' novela ¢. 95/2013 Zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani. Na zaklade tejto
novely zakona sa meni kategorizacia a limity zékaziek a procesné povinnosti verejného
obstaravatela pri zadavani zakaziek.

3. Mestska Gast Bratislava — Cunovo je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakona &. 25/2006 o
verejnom obstaravani verejnym obstaravatelom a pri zaddvani zékaziek postupuje v zmysle
jednotlivych ustanoveni tohto zakona.

4. Ugelom tejto smernice je zabezpeéenie jednotného postupu pri aplikécii zakona o
verejnom obstaravani pre zakazky s nizkou hodnotou.

5. Tato smernica je zavdzna pre mestskl &ast Bratislava - Cunovo a organizaciu v jej
zriadovatelskej pésobnosti — Materska $kola, ktoré su povinné pri zadavani zékaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskutoChovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie
sluzby postupovat podla zakona o VO.

6. Verejnym obstaravanim su postupy podla zakona o verejnom obstaravani,
ktorym sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru, zakazky na uskutoénenie
stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb a sttaz navrhov.
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§2
Finanéné limity
1. MC Bratislava — Cunovo, vychadzajlic z usmernenia UVO, uréuje az do zavedenia
elektronického trhoviska nasledovné finanéné limity pre zakazky s nizkou hodnotou (beZne aj
nie beZne dostupné na trhu):

Zakazka Podlimitna Nadlimitna
s nizkou hodnotou zakazka zakazka

v eurach bez DPH
/zabezpeluje miestny urad/

|. pasmo Il. pAsmo
Tovary do 1 000 1000 - 20 000 20 000 - 200 000 | nad 200 000
okrem potravin
Potraviny do 1 000 1000 - 40 000 40 000 — 200 000 | nad 200 000
Sluzby do 1 000 1000 - 20 000 20 000 - 200 000 | nad 200 000

Stavebné prace | do 1 000 1 000 - 30 000 30 000 - 5000 000 | nad 5 000 000
vratane vyprac.

projektovej

dokumentacie

§3
Pravidla vypoétu predpokladanej hodnoty zakazky
1. Predpokladana hodnota zékazky na Ucely tohto zékona sa uréuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za ktord
sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v ase zaatia postupu
zadavania zakazky.

§4
Zadavania podlimitnych a nadlimitnych zakaziek
1. Postupy zadavania podlimitnych a nadlimitnych zékaziek sa riadia ustanoveniami
zakona o VO (§ 22 az § 109).
2. Na zadavanie podlimitnych a nadlimitnych zakaziek mdze vzhladom na zlozitost
problematiky MC vyuzit externé odborné sluzby.

§5
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

1. Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpéti |. pasma, t. j. do
hodnoty 1 000 €, je mozné priamo vystavit objednavku alebo uskuto¢nit nakup v obchodnej
sieti s jednym vybranym dodavatelom.

2. Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou v rozpati Il. pAsma sa vykonava
prieskum trhu.

3. Prieskum trhu sa zverejni na internetove] stranke MC najmenej tri pracovné dni
pred jej zadanim.
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4. V ramci prieskumu trhu budl osloveni aspon traja potencialni dodavatelia s vyzvou
na predloZenie ponuky. MC oslovi potencialnych dodavatelov prostrednictvom elektronickej
posty a MC akceptuje ponuky, dodané v stanovenom termine prostrednictvom elektronicke;
posty alebo pisomne.

5. V pripade Ze v stanovenej lehote nebude dodana ani jedna ponuka, MC zrusi
postup zadavania zakazky, vecne ju prehodnoti a opakovane zabezpecéi prieskum trhu.

6. Vybrany uchadza& musi byt opravneny dodavat, resp. poskytovat predmet
obstardvania. Spésobom na preukéazania opravnenia je aktuélny, najviac 3 mesiace stary
vypis z obchodného registra alebo Zivnostenského registra alebo potvrdenie o zapisani v
prislusnom profesijnom zozname (postaduje aj neoverend fotokdpia alebo vypis z
internetovej stranky, napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prisluéna profesijna alebo stavovska
komora alebo zdruzenie).

7. Kritériom na vyber UspeSného uchadzaca je najnizSia cena alebo ekonomicky
najvyhodnejsia ponuka.

8. MC méze pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou pouzit aj elektronick( aukciu.

9. Na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou nie je potrebné
zriadit' komisiu; vysledok prieskumu je zaznamenany vo formulari na vyhodnotenie
prieskumu trhu, ktory podpisuje zodpovedny zamestnanec a starosta MC alebo prednosta
MU.

§6
Vynimky z vykonania prieskumu trhu

1. Prieskum trhu sa nevykonava:

a) pri zadavani zakazky z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelnd pohroma, havaria,
situacia bezprostredne ohrozujica Zivot alebo nevyhnutnl prevadzku organizacie alebo
zdravie ludi alebo Zivotného prostredia),

b) ak je predmet obstaravanie dostupny iba z jedného zdroja, dodavatel ma k
predmetu obstaravania autorské prava alebo obdobné autorskému pravu,

c) obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencialni dodavatelia boli
oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie méZe priamo alebo nepriamo
ohrozit' &innost MC.

2. Zdbévodnenie priameho zadania (teda bez vykonania prieskumu) je suéastou
dokumentacie zo zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

3. MC Bratislava — Cunovo ako verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh
obstaravani pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou niZzSou ako podlimitné
zakazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat dodavatela prostrednictvom prieskumu trhu
nasledovne:

a) sluzby

o sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie a iné)

e reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch

e prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie U¢astnikov tychto podujati
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e pravne, auditorské, Uétovné a poistné sluzby
e zabezpeCovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody
e telekomunikaéné sluzby
e servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov
e sluzby colného deklaranta
e prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby
e sluzby pri dodavke softvérov a Gdrzbe informaéného systému
e prace na spracovani Udajov v ekonomickom systéme
e bezpecnostné sluzby, ktoré su poskytované jednorazovo
e sl|uZby spojené s poziarnou ochranou
e sluzby, suvisiace so stykom s verejnostou
e monitoring tlace
e prekladatelské sluzby
e restauracné sluzby
e vydavky na reprezenta¢né Ucely
e prenajom dopravnych prostriedkov
e Skolenia, kurzy, seminare
e vystUpenia umelcov na kulturnych a spoloéenskych akciach
» sluzby suvisiace so zabezpe&enim a prevadzkou elektronického aukéného systému,
e sluzby savisiace s vypracovanim a predkladanim ziadosti o poskytnutie nenavratnych
finanénych prostriedkov
b) tovary
e pracovné odevy, obuv a pracovné pomacky
e pohonné hmoty, maziva, oleje a $pecialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov
c) stavebné prace
e doplfujice stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pévodnej zmluvy, ktorych
potreba vyplynula dodatoéne z nepredvidatelnych okolnosti a zékazka sa zadava
pbvodnému dodavatelovi, ktory pdévodni zmluvu realizuje a celkova hodnota
stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty pévodnej zmluvy, ak
doplfiujuce stavebné prace alebo sluzby si nevyhnutné na plnenie pévodnej zmluvy
a nie su technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy bez
toho, aby to verejnému obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo su
technicky alebo ekonomicky oddelitelné od pévodného plnenia zmluvy, ale su
nevyhnutné na spinenie pdvodnej zmluvy
4. Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli poskytnuté
nenavratné finanéné prispevky, musi prebiehat v sllade so zédkonom o verejnom
obstaravani a podla metodiky a pokynov poskytovatela NFP. V pripade, Ze poskytovatel
nema uréenu metodiku, postupuje sa podla tejto internej smernice.

§7
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Evidencia - Statistika
1. Dokumentacia zo zadavania zakaziek s nizkou hodnotou sa eviduje a uchovava po
dobu 5 rokov od uzatvorenia zmluvy, resp. vystavenia objednavky.
2. Sucastou dokumentacie su vSetky doklady a podklady pre zadanie zéakazky, napr.
vyzvy na predloZenie ponuky, ponuky uchadzacov, formular vyhodnotenia prieskumu trhu,
zmluva a pod. '

§8
Zverejiiovanie
1. Do zriadenia elektronického Uloziska na zverejnenie profilu verejného
obstaravatela zverejni MC zakonom pozadované informéacie na svojej internetovej adrese.

§9
Prechodné a zaverec¢né ustanovenia

1. Za dodrzanie smernice sU zodpovedni v8etci zamestnanci, ktori vykonavaju vo
svojej oblasti pésobenia prieskum trhu.

2. Kontrolu dodrziavania smernice vykonava hlavny kontrolér.

4, Tato smernica nadobuda G&innost' 1. jula 2013; po spineni zakonnych tloh UVO
(napr. zriadenie elektronického Uloziska, elektronického trhoviska a pod. k terminu 1.3. 2014,
resp. 1. 7. 2014) bude nahradena novou smernicou.

5. Rusi sa interna smernica ¢. 1/2012 zo diia 1.4..2012.

| ] { . & 3 RO ' :L /-.4-'./4// ,:/ >
Bratislava dnha 28.6.2013 \w  ERS a5 " # e
\ S <’/ Gabriela Ferengakova

starostka

e
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Priloha €. 1
Vyhiasenie
prieskumu trhu
na obstaranie zakazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel Mestska ¢ast Bratislava - Cunovo
Hrani¢iarska 144, 851 10 Bratislava
ICO: 00 641 243

Kontaktna osoba

Druh zakazky Tovary, sluzby, stavebneé prace

Predmet obstaravania:

Podrobnejsia specifikacia
predmetu obstaravania (popis
¢innosti, pocet ks, rozmery, druh
materialu a pod.)

Lehota vykonania prieskumu:

Spésob vykonania prieskumu Elektronicka posta

Termin odovzdania ponuky Ponuky dorucené po tomto termine nebudd
zohladnené.

Adresa na zaslanie ponuky Mestska &ast Bratislava - Cunovo
Hranitiarska 144, 851 10 Bratislava
alebo

e-mail: miestnyurad@mec-cunove.sk alebo:

Hodnotiace kritérium Najnizsia ponlknuta cena
Predpokladany termin dodania
fovaru
NaleZitosti ponuky 1. ldentifikacia GCastnika
- presny nazov PO/FO
- Upina adresa sidla, adresa pre postovy styk
-1CO
-DICO
-1C DPH
- meno a priezvisko osoby na komunikaciu o ponuke
- tel. kontaki

- e-mailova adresa zodp. osoby

2. Doklady (jeden z uvedenych)

- vypis zo obchodného registra

- Zivnostensky list

- opravnenie/osvedCenie o ziskani odbornej spbdsobilosti

3. Cena
- hez DPH
-5 DPH

Vznik zavazku Objednavka alebo zmluva

Formular zverejneny na web
stranke MC

Za spravnost:
zodpovedny zamestnanec

Gabriela Ferencakova
starostka MC Bratisiava-Cunovo

V Bratislave, dna ...



Priloha &. 2
Vyhodnotenie
prieskumu trhu
na obstaranie zakazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel Mestska &ast' Bratislava - Cunovo
Vyvojova 8, 851 10 Bratislava
ICO: 00 304 611

Predmet obstaravania:

Lehota vykonania prieskumu

Spdsob vykonania prieskumu elektronicka posta/pisomne

vy

Hodnotiace kritérium NajniZsia pondknuta cena

Osloveni dodavatelia a zaslané ponuky:

D r U
odavatel Cena

Por.C. |{obchodné meno, adresa Cena s DPH Poznamka
sidla) bez DPH

Vybraty uchadzaé:

Lo

Spdsob vzniku zavazku:
a/ Na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie za dodavku tovarov, prac a sluzieb.
b/ Na zéklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovarov,
prac a sluzieb.

zodpovedny zamestnanec:

Gabriela Ferendakova, starostka

V Bratislave, dna ...




